EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA CASA DE S.M. EL REY

Con la finalidad de lograr una mayor eficiencia, agilidad, simplicidad y
coordinacion en la contratacion de la Casa de S.M el Rey, se dictan las presentes
Instrucciones.

|. NORMATIVA DE APLICACION

La Casa de S.M. el Rey realizara su actividad contractual garantizando la
efectividad de los principios de concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién, asegurando principalmente que la adjudicacion de
los contratos recaiga en la oferta mas ventajosa econémicamente.

Los contratos tienen naturaleza privada y se regirdn por las presentes
Instrucciones y por las normas de derecho privado que resulten de aplicacion
segun el tipo de contrato.

El orden jurisdiccional civil sera el competente para conocer de las controversias
que surjan entre las partes en relacion con los contratos que se celebren.

Las partes, con renuncia al fuero propio que pudiera corresponderles, se
someten a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales de Madrid capital.

II.L.ORGANO DE CONTRATACION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 3 del Real Decreto 434/1988, de 6
de mayo, sobre reestructuracion de la Casa de S.M. el Rey, corresponde al Jefe
de la Casa firmar los contratos relativos a asuntos propios de la Casa de S.M. el
Rey.

En base a lo dispuesto en el articulo 14 del Real Decreto 434/1988, de 6 de
mayo, sobre reestructuracion de la Casa de S.M. el Rey, podra disponer la
delegacidon de competencias que estime oportuno en esta materia.
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[ll. EMPRESARIO

Los contratistas que celebren un contrato con la Casa de S.M. el Rey deberan
cumplir los requisitos relativos a capacidad, solvencia y prohibiciones de
contratar que se expresan a continuacion:

A. Capacidad

Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas
prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de
actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios,
debiendo aportar a tal fin copia de los mismos.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafoles que sean nacionales de
Estados miembros de la Unidn Europea se acreditara por su inscripcion en el
registro procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan
establecidos, o mediante la presentacion de una declaracion jurada o un
certificado, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con
informe de la Misiébn Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado
correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el
domicilio de la empresa.

En todos los casos, debera presentarse, ademas, el poder de representacion de
quien actle en nombre y por cuenta de la entidad.

B. Prohibiciones de contratar

No podran contratar con la Casa de S.M. el Rey las personas en quienes
concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de terrorismo,
constitucién o integracidon de una organizacion o grupo criminal, asociacion ilicita,
financiacion ilegal de los partidos politicos, trata de seres humanos, corrupcion
en los negocios, trafico de influencias, cohecho, prevaricacion, fraudes,
negociaciones y actividades prohibidas a los funcionarios, delitos contra la
Hacienda Publica y la Seguridad Social, delitos contra los derechos de los
trabajadores, malversacion, blanqueo de capitales, delitos relativos a la
ordenacion del territorio y el urbanismo, la proteccién del patrimonio histérico y
el medio ambiente, 0 a la pena de inhabilitacion especial para el ejercicio de
profesidn, oficio, industria o comercio. La prohibicion de contratar alcanzara a las
personas juridicas que sean declaradas penalmente responsables, y a aquéllas
cuyos administradores o representantes, lo sean de hecho o de derecho, vigente
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Su cargo o representacion y hasta su cese, se encontraran en la situacion
mencionada en este apartado.

b) Haber sido sancionadas con caracter firme por infracciébn grave en materia
profesional, de falseamiento de la competencia, de integracion laboral y de
igualdad de oportunidades y no discriminacion de las personas con
discapacidad, o de extranjeria, de conformidad con lo establecido en la normativa
vigente; por infraccion muy grave en materia medioambiental, de acuerdo con lo
establecido en la Ley 21/2013, de 9 de diciembre, de evaluaciéon ambiental; en
la Ley 22/1988, de 28 de julio, de Costas; en la Ley 4/1989, de 27 de marzo, de
Conservacion de los Espacios Naturales y de la Flora y Fauna Silvestres; en la
Ley 11/1997, de 24 de abril, de Envases y Residuos de Envases; en la Ley
10/1998, de 21 de abril, de Residuos; en el Texto Refundido de la Ley de Aguas,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2001, de 20 de julio, y en la Ley
16/2002, de 1 de julio, de Prevencion y Control Integrados de la Contaminacion;
o por infraccibn muy grave en materia laboral o social, de acuerdo con lo
dispuesto en el Texto Refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el
Orden Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto,
asi como por la infraccion grave prevista en el articulo 22.2 del citado texto.

c) Haber solicitado la declaraciéon de concurso voluntario, haber sido declaradas
insolventes en cualquier procedimiento, hallarse declaradas en concurso, salvo
gue en éste haya adquirido la eficacia un convenio, estar sujetos a intervencién
judicial o haber sido inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio,
Concursal, sin que haya concluido el periodo de inhabilitacion fijado en la
sentencia de calificacion del concurso.

d) No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o de
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes; o en el caso de
empresas de 50 o mas trabajadores, no cumplir el requisito de que al menos el
2 por ciento de sus empleados sean trabajadores con discapacidad, de
conformidad con el articulo 42 del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de
derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social.

e) Haber incurrido en falsedad al presentar documentacion en procesos previos
de contratacion celebrados en la Casa de S.M. el Rey o con las Administraciones
Publicas.

f) Estar afectado por una prohibicién de contratar impuesta en virtud de sancién
administrativa firme, con arreglo a lo previsto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, o en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

g) Estar incursa la persona fisica o los administradores de la persona juridica en
alguno de los supuestos de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de Regulacién de los
Conflictos de Intereses de los Miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de
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la Administracion General del Estado o las respectivas normas de las
Comunidades Autonomas, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas o
tratarse de cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Orgéanica
5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, en los términos
establecidos en la misma.

La prohibicion alcanzara a las personas juridicas en cuyo capital participen, en
los términos y cuantias establecidas en la legislacion citada, el personal y los
altos cargos a que se refiere el parrafo anterior, asi como los cargos electos al
servicio de las mismas.

La prohibicion se extiende igualmente, en ambos casos, a los coényuges,
personas vinculadas con analoga relacion de convivencia afectiva, ascendientes
y descendientes, asi como a parientes en segundo grado por consanguineidad
o afinidad de las personas a que se refieren los parrafos anteriores, cuando se
produzca conflicto de intereses con el titular del érgano de contratacion o los
titulares de los 6rganos en que se hubiere delegado la facultad para contratar o
los que ejerzan la sustitucién del primero.

h) Haber contratado a personas respecto de las que se haya publicado en el
“Boletin Oficial del Estado” el incumplimiento a que se refiere el articulo 18.6 de
la Ley 5/2006, de 10 de abril, de Regulacion de los Conflictos de Intereses de los
Miembros del Gobierno y de los Altos Cargos de la Administracion General del
Estado o en las respectivas normas de las Comunidades Autbnomas, por haber
pasado a prestar servicios en empresas o0 sociedades privadas directamente
relacionadas con las competencias del cargo desempefiado durante los dos
afos siguientes a la fecha de cese en el mismo. La prohibicion de contratar se
mantendra durante el tiempo que permanezca dentro de la organizacion de la
empresa la persona contratada con el limite maximo de dos afios a contar desde
el cese como alto cargo.

i) Haber retirado indebidamente su oferta en un procedimiento de adjudicacion,
o haber imposibilitado la adjudicacion del contrato a su favor por no acreditar que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con
la Seguridad Social, de disponer efectivamente de los medios que se hubiese
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato y de haber
constituido la garantia definitiva que sea procedente, mediando dolo, culpa o
negligencia.

j) Haber dejado de formalizar el contrato, que ha sido adjudicado a su favor, en
los plazos previstos en el apartado XVII.A.4 de las presentes Instrucciones por
causa imputable al adjudicatario.

k) Haber incumplido las clausulas que son esenciales en el contrato, incluyendo
las condiciones especiales de ejecucion que pudiesen haberse establecido,
cuando dicho incumplimiento hubiese sido definido en los pliegos o en el contrato

Pagina 4 de 20 paginas



EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

como infraccién grave, concurriendo dolo, culpa o negligencia en el empresario,
y siempre que haya dado lugar a la imposicion de penalidades o a la
indemnizacién de dafios y perjuicios.

l) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a
la resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la Casa de S.M. el Rey o
con una Administracion Publica.

Las prohibiciones de contratar afectaran también a aquellas empresas de las
que, por razon de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda
presumirse que son continuacién o que derivan, por transformacién, fusién o
sucesion, de otras empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas.

Las empresas acreditaran no estar incursas en prohibiciones para contratar
mediante una declaracién responsable otorgada ante el Director de Asuntos
Econdmicos de la Casa de S.M. el Rey.

C. Solvencia

Las empresas deberan acreditar estar en posesion de las condiciones minimas
de solvencia econémica y financiera y profesional o técnica que se determinen
para cada contrato. Tales requisitos y la documentacién requerida para acreditar
los mismos se especificaran en el pliego de condiciones de contratacion o
invitacion cursada a las empresas debiendo estar vinculados a su objeto y ser
proporcionales al mismo.

La clasificacién del empresario acreditara su solvencia para la celebracién de
contratos del mismo tipo que aquéllos para los que se haya obtenido.

e Acreditacion de la solvencia econ6micay financiera.

La solvencia econémica y financiera del empresario debera acreditarse por uno
o varios de los medios siguientes, o por aquellos otros analogos que se
determinen para cada contrato:

a) Volumen anual de negocios, o bien volumen anual de negocios en el ambito
al que se refiera el contrato, por importe igual o superior al exigido para el
contrato de que se trate.

b) Justificante de la existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos
profesionales por importe igual o superior al exigido para el contrato.

c) Patrimonio neto, o bien ratio entre activos y pasivos, al cierre del ultimo
ejercicio econdmico para el que esté vencida la obligacion de aprobacion de
cuentas anuales por importe igual o superior al exigido para el contrato.

Pagina 5 de 20 paginas



EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

La acreditacion documental de la suficiencia de la solvencia econ6mica y
financiera del empresario se efectuara mediante la aportacion de los certificados
y documentos que para cada caso se determinen

e Solvenciatécnica en los contratos de obras.

En los contratos de obras, la solvencia técnica del empresario debera ser
acreditada por uno o varios de los medios siguientes, o por aquellos otros
analogos que se determinen para cada contrato:

a) Relacion de las obras ejecutadas en el curso de los diez ultimos afios, avalada
por certificados de buena ejecucion para las obras mas importantes; estos
certificados indicaran el importe, las fechas y el lugar de ejecucién de las obras
y se precisara si se realizaron segun las reglas por las que se rige la profesion y
se llevaron normalmente a buen término.

b) Declaracion de los técnicos o las unidades técnicas, estén o no integradas en
la empresa, de los que ésta disponga para la ejecucion de las obras,
especialmente los responsables del control de calidad, acompafada de los
documentos acreditativos correspondientes.

c) Titulos académicos y profesionales del empresario y de los directivos de la
empresa y, en particular, del responsable o responsables de las obras.

d) En los casos adecuados, indicacion de las medidas de gestidn
medioambiental que el empresario podra aplicar al ejecutar el contrato.

e) Declaracién sobre la plantilla media anual de la empresa y la importancia de
su personal directivo durante los tres ultimos afios, acompafiada de la
documentacion justificativa correspondiente.

f) Declaracién indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se
dispondra para la ejecucion de las obras, a la que se adjuntara la documentacion
acreditativa pertinente.

La acreditacion documental de la suficiencia de la solvencia técnica del
empresario se efectuara mediante la aportacion de los certificados y documentos
que para cada caso se determine, con indicacion expresa, en su caso, de los
valores minimos exigidos para cada uno de ellos.

e Solvenciatécnica en los contratos de suministro.

En los contratos de suministro la solvencia técnica de los empresarios debera
acreditarse por uno o varios de los siguientes medios, o por aquellos otros
analogos que se determinen para cada contrato:
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a) Relacién de los principales suministros efectuados durante los cinco ultimos
afos, indicando su importe, fechas y destinatario publico o privado de los
mismos. Los suministros efectuados se acreditaran mediante certificados o a
falta de estos, mediante una declaracion del empresario.

b) Indicacion del personal técnico o unidades técnicas, integradas o no en la
empresa, de los que se disponga para la ejecucion del contrato, especialmente
los encargados del control de calidad.

c) Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas para
garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacion de la empresa.

d) Muestras, descripciones y fotografias de los productos a suministrar, cuya
autenticidad pueda certificarse a peticion de la Casa.

e) Certificados expedidos por los institutos o servicios oficiales encargados del
control de calidad, de competencia reconocida, que acrediten la conformidad de
productos perfectamente detallada mediante referencias a determinadas
especificaciones o0 normas.

e Solvenciatécnica o profesional en los contratos de servicios.

En los contratos de servicios, la solvencia técnica o profesional de los
empresarios deberd apreciarse teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos,
eficacia, experiencia y fiabilidad, lo que debera acreditarse, por uno o varios de
los medios siguientes, o por aquellos otros analogos que se determinen para
cada contrato:

a) Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos
cinco afios que incluya importe, fechas y el destinatario, publico o privado, de los
mismos. Los servicios o trabajos efectuados se acreditaran mediante certificados
o a falta de estos, mediante una declaracion del empresario.

b) Indicacion del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en
la empresa, participantes en el contrato, especialmente aquéllos encargados del
control de calidad.

c) Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por el
empresario para garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacién
de la empresa.

d) Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y del personal
directivo de la empresay, en particular, del personal responsable de la ejecucion
del contrato.

e) En los casos adecuados, indicacion de las medidas de gestidn
medioambiental que el empresario podra aplicar al ejecutar el contrato.
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f) Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y la importancia de
su personal directivo durante los tres ultimos afos, acompafiada de la
documentacion justificativa correspondiente.

g) Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se
dispondra para la ejecucién de los trabajos o prestaciones, a la que se adjuntara
la documentacion acreditativa pertinente.

h) Indicacion de la parte del contrato que el empresario tiene eventualmente el
propésito de subcontratar.

D. Clasificacion

La inscripcidn en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Estado acreditara, salvo prueba en contrario, las condiciones de aptitud del
empresario en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar, representacion,
habilitacion profesional o empresarial, solvencia economica y financiera, y
clasificaciéon, asi como la concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de
contratar que deban constar en el mismo.

La prueba del contenido del Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas se efectuara mediante certificacion del 6rgano encargado del
mismo, que podréa expedirse por medios electronicos, informaticos o telematicos.

IV. SUCESION DEL CONTRATISTA.

En los casos de fusion de empresas en los que patrticipe la sociedad contratista,
continuara el contrato vigente con la entidad absorbente o con la resultante de la
fusion, que quedaréa subrogada en todos los derechos y obligaciones dimanantes
del mismo. Igualmente, en los supuestos de escision, aportacién o transmisién
de empresas o ramas de actividad de las mismas, continuara el contrato con la
entidad a la que se atribuya el contrato, que quedara subrogada en los derechos
y obligaciones dimanantes del mismo, siempre que tenga la solvencia exigida al
acordarse la adjudicacion o que las diversas sociedades beneficiarias de las
mencionadas operaciones y, en caso de subsistir, la sociedad de la que
provengan el patrimonio, empresas 0 ramas segregadas, se responsabilicen
solidariamente con aquélla de la ejecucion del contrato. Si no pudiese producirse
la subrogacién por no reunir la entidad a la que se atribuya el contrato las
condiciones de solvencia necesarias se resolvera el contrato, considerandose a
todos los efectos como un supuesto de resolucion por culpa del adjudicatario.

Pagina 8 de 20 paginas



EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

V. OBJETO

El objeto de los contratos debera ser determinado.

No podréa fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del
mismo Yy eludir asi los requisitos relativos al procedimiento.

Cuando el objeto del contrato admita fraccionamiento y asi se justifique
debidamente en el expediente, podra preverse la realizacion independiente de
cada una de sus partes mediante su division en lotes, siempre que éstos sean
susceptibles de utilizacion o aprovechamiento separado y constituyan una
unidad funcional, o asi lo exija la naturaleza del objeto.

Asimismo podran contratarse separadamente prestaciones diferenciadas
dirigidas a integrarse en una obra, cuando dichas prestaciones gocen de una
sustantividad propia que permita una ejecucién separada, por tener que ser
realizadas por empresas que cuenten con una determinada habilitacion.

VI .PRECIO

El precio del contrato debera ser cierto y expresado en euros, sin perjuicio de
aquellos contratos en los que no se pueda conocer el precio final, en cuyo caso
podré establecerse un limite maximo de gasto, expresando en todo caso el coste
de las diferentes prestaciones incluidas.

Se cuidara de establecer la correcta estimacion de su importe, atendiendo al
precio general de mercado, debiendo computar como partida independiente el
IVA.

VII. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de los contratos se determinara por el importe total del gasto,
sin incluir el Impuesto sobre el Valor Anadido, incluyendo las eventuales
prérrogas del contrato, y en el caso en que se haya previsto la posible
modificacion del mismo, el importe maximo que ésta pueda alcanzar.

VIIl. REVISION DE PRECIOS

Los precios de los contratos de la Casa de S.M. el Rey no podran ser objeto de
revision.
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IX. GARANTIAS

1. La Casa de S.M. el Rey podra exigir la prestacion de una garantia a los
contratistas para asegurar la correcta ejecucion de la prestaciéon objeto del
contrato. Dicha garantia, caso de exigirse, se establecera en el pliego de
condiciones de contratacién de cada proceso de licitacion o en la invitacion que
se curse a las empresas.

2. Las garantias exigidas en los contratos celebrados con la Casa de S.M. el Rey
podran prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante aval, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de
crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia
reciproca autorizados para operar en Espafa.

b) Mediante contrato de seguro de caucién, con una entidad aseguradora
autorizada para operar en el ramo.

3. Las personas o entidades distintas del contratista que presten garantias a
favor de éste no podran utilizar el beneficio de excusion a que se refieren los
articulos 1.830 y concordantes del Codigo Civil.

En el contrato de seguro de caucion se aplicaran las siguientes normas:

a) Tendra la condicion de tomador del seguro el contratista y la de asegurado la
Casa de S.M. el Rey

b) La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dara derecho
al asegurador a resolver el contrato, ni extinguira el seguro, ni suspenderé la
cobertura, ni liberara al asegurador de su obligacion, en el caso de que éste deba
hacer efectiva la garantia.

c) El asegurador no podra oponer al asegurado las excepciones que puedan
corresponderle contra el tomador del seguro.

4. La garantia respondera de los siguientes conceptos:
a) De las penalidades impuestas al contratista.

b) De la correcta ejecucion de las prestaciones contempladas en el contrato, de
los gastos originados a la Casa por la demora del contratista en el cumplimiento
de sus obligaciones, y de los dafios y perjuicios ocasionados a la misma con
motivo de la ejecucion del contrato o por su incumplimiento, cuando no proceda
su resolucion.
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c) De la incautaciéon que puede decretarse en los casos de resolucion del
contrato, de acuerdo con lo que en él se disponga

d) Ademas, en el contrato de suministro la garantia definitiva respondera de la
inexistencia de vicios o defectos de los bienes suministrados durante el plazo de
garantia que se haya previsto en el contrato.

5. La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato de
que se trate, 0 hasta que se declare la resolucion de éste sin culpa del contratista.

X. CRITERIOS DE VALORACION

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdmicamente mas ventajosa debera atenderse a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, la férmula
utilizable para revisar las retribuciones ligadas a la utilizacion de la obra 0 a la
prestacion del servicio, el plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste
de utilizacion, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o
funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la
asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser,
necesariamente, el del precio mas bajo.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacion del contrato se
determinarian en los pliegos o en las invitaciones a las empresas.

XI. MODIFICACION DEL CONTRATO

1. Los contratos so6lo podran modificarse cuando asi se haya previsto en el pliego
de condiciones de contratacion o en la invitacion realizada a las empresas. En
estos casos debera haberse detallado de forma clara, precisa e inequivoca las
condiciones en que podra hacerse uso de la misma, asi como el alcance y limites
de las modificaciones que pueden acordarse con expresa indicacion del
porcentaje del precio del contrato al que como maximo puedan afectar, y el
procedimiento que haya de seguirse para ello.

2. La modificacién del contrato no podra realizarse con el fin de adicionar
prestaciones complementarias a las inicialmente contratadas, ampliar el objeto
del contrato a fin de que pueda cumplir finalidades nuevas no contempladas o
incorporar una prestacidon susceptible de utilizacion o aprovechamiento
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independiente. En estos supuestos, debera procederse a una nueva contratacion
de la prestacion correspondiente.

3. Las modificaciones no previstas en el pliego de condiciones de contratacién o
en la invitacion cursada a las empresas solo podran efectuarse cuando se
justifique suficientemente la concurrencia de alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Inadecuacion de la prestacion contratada para satisfacer las necesidades que
pretenden cubrirse mediante el contrato debido a errores u omisiones padecidos
en la redaccion del proyecto o de las especificaciones técnicas.

b) Inadecuacion del proyecto o de las especificaciones de la prestacion por
causas objetivas que determinen su falta de idoneidad, consistentes en
circunstancias de tipo geoldgico, hidrico, arqueologico, medioambiental o
similares, puestas de manifiesto con posterioridad a la adjudicacién del contrato
y que no fuesen previsibles con anterioridad aplicando toda la diligencia
requerida de acuerdo con una buena practica profesional en la elaboracion del
proyecto o en la redaccién de las especificaciones técnicas.

c) Fuerza mayor o caso fortuito que hiciesen imposible la realizacion de la
prestacion en los términos inicialmente definidos.

d) Conveniencia de incorporar a la prestacién avances técnicos que la mejoren
notoriamente, siempre que su disponibilidad en el mercado, de acuerdo con el
estado de la técnica, se haya producido con posterioridad a la adjudicacion del
contrato.

e) Necesidad de ajustar la prestacibn a especificaciones técnicas,
medioambientales, urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad aprobadas con
posterioridad a la adjudicacion del contrato.

Estas modificaciones no previstas debera limitarse a introducir las variaciones
estrictamente indispensables para responder a la causa objetiva que la haga
necesaria y en ningun caso podran admitirse aquellas que igualen o excedan, en
mas o en menos, el 10 por ciento del precio de adjudicacion del contrato; en el
caso de modificaciones sucesivas, el conjunto de ellas no podra superar este
limite.

4. Las modificaciones del contrato precisaran audiencia previa al contratista y ser
aprobadas por el 6rgano de contratacién.

Xll. PENALIDADES POR EJECUCION DEFECTUOSA Y DEMORA

Los pliegos o el contrato podran prever, indemnizaciones, o penalidades para el
caso de incumplimiento o cumplimiento defectuoso, o demora en la ejecucion.
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XlIl. CAUSAS DE RESOLUCION

Son causas de resolucion del contrato, ademas de cualquier otra que pudiera
corresponder conforme a las normas de derecho privado, las siguientes:

a) El mutuo acuerdo de las partes.

b) La demora en el cumplimiento de los plazos por parte del contratista, sin
perjuicio de las penalidades o indemnizaciones que hubieran podido preverse.

c) La demora en el pago por parte de la Casa de S.M. el Rey por plazo superior
a treinta dias, contados desde la fecha de conformidad con la prestacion objeto
del contrato.

d) El incumplimiento de las restantes obligaciones contractuales esenciales.

e) La imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente
pactados o la posibilidad cierta de producciéon de una lesion grave al interés de
la Casa de continuarse ejecutando la prestacion en esos términos, cuando no
sea posible modificar el contrato.

f) Las establecidas expresamente en el contrato.
XIV. CESION DE LOS CONTRATOS

1. Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por
el adjudicatario a un tercero cuando asi se establezca en el Pliego de
Condiciones de Contratacion, siempre que las cualidades técnicas o personales
del cedente no hayan sido razén determinante de la adjudicacion del contrato, y
de la cesidn no resulte una restriccion efectiva de la competencia en el mercado.

2. Para que los adjudicatarios puedan ceder sus derechos y obligaciones a
terceros deberan cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que el 6rgano de contratacién autorice, de forma previa y expresa, la cesion.

b) Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20 por 100 del importe del
contrato. No sera de aplicacion este requisito si la cesidbn se produce
encontrandose el adjudicatario en concurso aunque se haya abierto la fase de
liquidacion.

c) Que el cesionario tenga capacidad y la solvencia que resulte exigible, y no
estar incurso en una causa de prohibicién de contratar.
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d) Que la cesidn se formalice, entre el adjudicatario y el cesionario, en escritura
publica.

3. El cesionario quedara subrogado en todos los derechos y obligaciones que
corresponderian al cedente.

XV. SUBCONTRATACION

1. El contratista podra concertar con terceros la realizacion parcial de la
prestacion, salvo que el contrato o, en su caso, el pliego, disponga lo contrario,
0 que por su naturaleza o condiciones se deduzca que aquél ha de ser ejecutado
directamente por el adjudicatario.

2. La celebracion de los subcontratos estara sometida al cumplimiento de los
siguientes requisitos:

a) Si asi se prevé en los pliegos o en las invitaciones a las empresas, estas
deberan indicar en la oferta la parte del contrato que tengan previsto
subcontratar, sefialando su importe, y el nombre o el perfil empresarial, de los
subcontratistas a los que se vaya a encomendar su realizacion.

b) En todo caso, el adjudicatario deberd comunicar anticipadamente y por escrito
la intencién de celebrar los subcontratos, sefialando la parte de la prestacion que
se pretende subcontratar y la identidad del subcontratista, y justificando
suficientemente la aptitud de éste para ejecutarla por referencia a los elementos
técnicos y humanos de que dispone y a su experiencia. En el caso que el
subcontratista tuviera la clasificacion adecuada para realizar la parte del contrato
objeto de la subcontratacion, la comunicacion de esta circunstancia eximira al
contratista de la necesidad de justificar la aptitud de aquél.

d) En los contratos de caracter secreto o reservado, o en aquellos cuya ejecucién
deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales o cuando lo exija la
proteccion de los intereses esenciales de la seguridad de la Casa de S.M. el Rey,
la subcontratacién requerird siempre autorizacidn expresa del érgano de
contratacion.

e) Las prestaciones parciales que el adjudicatario subcontrate con terceros no
podran exceder del porcentaje que se fije en el pliego o en la invitacién cursada
a las empresas. En el supuesto de que no figure un limite especial, el contratista
podra subcontratar hasta un porcentaje que no exceda del 60 por 100 del importe
de adjudicacion.

f) No podra subcontratarse con empresas incursas en alguna de las
prohibiciones de contratar.
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3. Los subcontratistas quedaran obligados sélo ante el contratista principal que
asumira, por tanto, la total responsabilidad de la ejecucién del contrato frente a
la Casa. Los subcontratistas no tendran en ningdn caso accion directa frente a
la Casa de S.M. el Rey por las obligaciones contraidas con ellos por el contratista
como consecuencia de la ejecucion del contrato principal y de los subcontratos.

4. El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de la
subcontratacion, de acuerdo con la legislacion laboral.

XVI. CONFIDENCIALIDAD

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a
la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato. Este deber se
mantendra sin limite temporal desde el conocimiento de esa informacion.

XVIl. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Se establecen dos clases de procedimientos de contratacion en el ambito de la
Casa de S.M. el Rey: procedimiento general y procedimiento para contratos de
gastos menores.

Asimismo, se incluyen determinadas normas especiales.

A. PROCEDIMIENTO GENERAL

Este procedimiento sera de aplicacién para los contratos cuyo valor estimado
sea superior a 18.000,00 euros (IVA excluido), salvo cuando se trate de
adquisiciones directamente relacionadas con actividades protocolarias y
representativas, para las cuales exista crédito adecuado en el ejercicio
presupuestario. En este Ultimo caso los gastos seran debidamente
contabilizados a posteriori, haciendo constar en la documentacion la
correspondiente conformidad.

No obstante, cualquier procedimiento de adjudicacién podra realizarse por el
procedimiento general cuando asi lo establezca el Secretario General de la Casa
de S.M. el Rey.

1. Inicio del expediente
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El Jefe de la Unidad o Servicio proponente de la contratacion elaborara una
memoria justificativa de la necesidad de la contratacion, que debera reflejar el
siguiente contenido:

- Naturaleza y extension de las necesidades que se pretenden cubrir mediante
el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas.

- Valor estimado del contrato.

- Plazo de duracion del contrato y determinacion de si se admite o no la prorroga
del mismo

Dicha memoria debera remitirse al Jefe de la Unidad de Administracion,
Infraestructura y Servicios (AIS) con copia a AIS OFICINA, por el medio que se
establezca en cada caso. No se realizara ninguna adquisicién ni compromiso de
compra sin la aprobacion previa de cada propuesta.

2. Tramitacién del expediente

Acordado el inicio del expediente se redactara por la Unidad de Administracion,
Infraestructura y Servicios (AlS-Administracién) el pliego de condiciones de
contratacion que debera determinar la documentacion requerida a las empresas,
garantias, condiciones de solvencia, los criterios de valoracién de las ofertas,
derechos y obligaciones de las partes.

De igual modo se redactard el pliego de prescripciones técnicas por parte de la
Unidad o Servicio que cuente con la informacidn técnica que se requiera para el
contrato.

Se acompafard la relacion de los proveedores a los que se estima conveniente
pedir oferta, en nimero no inferior a tres, siempre que sea posible. En caso
contrario, se justificara debidamente en el expediente.

Al documento de memoria elaborado por la Unidad o Servicio proponente, se
incorporaran: la certificacion de existencia de crédito por parte de la Unidad de
Administracion, Infraestructura y Servicios (AlS-Administracion) y la fiscalizacion
previa del gasto por parte del Interventor.

3. Aprobacion del expediente.

El Secretario General aprobara el gasto y dictard resolucion motivada
disponiendo la apertura del procedimiento general.
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4. Procedimiento de Adjudicacion

Las ofertas deberan presentarse en tres sobres cerrados, distinguiendo entre la
oferta técnica, la oferta econdmica y la documentacién general acreditativa del
cumplimiento de los requisitos relativos a la capacidad, solvencia y prohibiciones
de contratar. En el supuesto que la oferta técnica no tenga entidad suficiente por
si misma, dicha documentacion podra presentarse conjuntamente con la oferta
econdmica. En todo caso sera en los pliegos de condiciones de contratacion, de
acuerdo con el objeto de cada proceso de licitacion, donde se establezca.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas que se hubiera indicado en las
invitaciones, toda la documentacion relativa a las empresas sera examinada por
la Mesa de Contratacion determinando si los licitadores cumplen los requisitos
sefialados en el pliego de condiciones de contratacion en cuanto a la
documentaciéon general que han de presentar.

Si se observasen defectos u omisiones subsanables en la documentacion
presentada, se comunicara a los interesados, concediéndoles un plazo de 3 dias
habiles para que lo subsanen.

Las ofertas técnicas seran evaluadas por la Unidad o Servicio proponente del
pliego de prescripciones técnicas, que emitird un informe que sera remitido a la
Mesa de Contratacion.

A la vista de la oferta econdmica y el informe técnico, la Mesa de Contratacion
adoptara el acuerdo de propuesta de adjudicacion.

La reunidn de la Mesa sera documentada mediante un acta, en la que se
recogeran las conclusiones de ésta.

Emitida propuesta motivada por la Mesa, el érgano de contratacion acordara la
adjudicacioén del contrato, que se notificara a los participantes.

La empresa adjudicataria deberd acreditar, a solicitud del Organo de
Contratacién en el plazo de cinco dias habiles contar desde el siguiente a aquél
en que hubiera recibido el requerimiento, que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

La formalizacion del contrato privado se realizara en el plazo méximo de 10 dias
habiles a contar desde el siguiente al de la notificacion de la adjudicacion.

5. Mesa de contratacion.

La Mesa estara integrada, como minimo, por un Presidente, el Interventor, dos
vocales y el secretario.

Presidente: Jefe de la Unidad de Administracion, Infraestructura y Servicios
Interventor: Interventor de la Casa de S.M. el Rey.
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Vocales: Director de Asuntos Econémicos.

Vocal nombrado por Unidad o Servicio relacionado con el
contrato.

Secretario: Personal de la Unidad de Administracion, Infraestructura 'y
Servicios (AlS-Administracion).

6. Contenido minimo del contrato.

Los contratos deben incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
c) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

f) El precio

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prorrogas, Si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.
I) Las condiciones de pago.
j) Los supuestos en que procede la resolucion.

k) El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se
abonara el precio, en su caso.

l) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,
se imponga al contratista.

B) PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS DE GASTOS MENORES.

Este procedimiento se aplicara a los contratos de valor estimado igual o inferior
a 18.000,00 euros (IVA excluido), salvo cuando se trate de adquisiciones
directamente relacionadas con actividades protocolarias y representativas, para
las cuales exista crédito adecuado en el ejercicio presupuestario. En este ultimo
caso los gastos seran debidamente contabilizados a posteriori, haciendo constar
en la documentacién la correspondiente conformidad.
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Los contratos regulados por este apartado tendran la consideracion de gastos
menores y, por tanto, para su tramitacion se requerira:

1. Elaboracién por el Servicio o Unidad proponente de una memoria justificativa
en la que necesariamente conste la naturaleza y extension de las necesidades
gue se pretenden cubrir mediante el contrato proyectado, asi como la idoneidad
de su objeto y contenido para satisfacerlas.

2. Se solicitaran ofertas de tres empresas, con objeto de procurar la seleccién de
la oferta mas ventajosa, siempre que sea posible. En caso contrario, se justificara
debidamente en el expediente.

3. La seleccion del contratista sera motivada y correspondera al Jefe de la
Unidad de Administracién, Infraestructura y Servicios atendiendo a la memoria
justificativa del proponente.

4. Tras la fiscalizacién previa por parte del Interventor, se procederd a la
aprobacion del gasto por el Secretario General incorporandose al expediente la
correspondiente factura conformada.

5. En los supuestos de gastos periodicos o repetitivos correspondientes al
Capitulo 2 “Gastos Corrientes” referidos a un mismo concepto presupuestario, al
inicio de cada trimestre se podra proceder a la aprobacion previa del gasto por
el importe estimado para ese periodo.

6. Se formulard contrato siempre que: la naturaleza del gasto lo aconseje,
cuando se trate de la realizacién de un trabajo que precise la cobertura de
garantiay en el caso de contratos cuyo valor estimado exceda de 6.000,00 euros
(IVA excluido).

C) SUPUESTOS EN LOS QUE NO ES NECESARIA LA CONCURRENCIA.

No sera preciso solicitar ofertas a tres empresas cuando se den alguno de los
siguientes supuestos:

a) Cuando por la especificidad del objeto del contrato o por razones técnicas o
artisticas o relacionadas con derechos exclusivos, no sea posible promover
concurrencia, segun informe de la Unidad o Servicio proponente que debera ser
aprobado por el Secretario General.

b) Cuando la contratacion sea en el extranjero, y no sea posible obtener mas de
una oferta o, cuando los efectos del contrato se desplieguen en el extranjero.

c) Cuando por razones de urgencia o emergencia, seguridad, o cuando se trate
de contratos secretos o reservados sea preciso acometer una actuacion, segun
informe motivado de la Unidad o Servicio proponente, que debera ser aprobado
por el Secretario General.
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d) Cuando el contrato no llegare a adjudicarse en los procedimientos indicados
por falta de empresas interesadas o porque las presentadas no hayan resultado
adjudicatarias por no cumplir los requisitos planteados por la Casa de S.M. el
Rey, siempre que no se modifiquen sustancialmente las condiciones originales
del contrato.

e) Por razones de eficiencia cuando el valor estimado no supere los 3.500,00 €
(IVA excluido).

Para la adjudicacién de estos contratos se seguira el procedimiento general o el
procedimiento para contratos de gastos menores, segun su cuantia, sin que
proceda la constitucion de la Mesa de Contratacion.

Las presentes instrucciones seran de aplicacion desde el dia uno de
octubre de 2015.

Palacio de La Zarzuela 16 de abril de 2015
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