EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA CASA DE S.M. EL REY

Mediante el Real Decreto 772/2015, de 28 de agosto, continuando con el
proceso de reforma de la Casa de S.M. el Rey iniciado tras la proclamacion de
Su Majestad ante las Cortes Generales el 19 de junio de 2014, se introdujeron
determinadas previsiones tendentes tanto a reforzar el principio de
transparencia en su funcionamiento como a garantizar su eficiencia. Las
principales novedades de este real decreto fueron la regulacion de la
concurrencia, transparencia, eficiencia, agilidad, simplicidad y coordinacion
como principios inspiradores de los procedimientos de contratacion y la
aprobacién por la Jefatura de la Casa, con fecha 16 de abril de 2015, de las
Instrucciones que debian regir esta contratacion, las cuales fueron objeto de
publicacion en la pagina web.

Transcurridos siete afios desde estas modificaciones, el Real Decreto
297/2022, de 26 de abril consolida las reformas enumeradas anteriormente y
continua el proceso de modernizacion iniciado en el afio 2014 para ahondar en
el reforzamiento de los principios de transparencia, rendicion de cuentas y
publicidad, en linea con el compromiso de la Corona con la sociedad de
observar una conducta integra, honesta y transparente. De esta forma, se
incorpora la publicidad a los principios que deben guiar la actividad contractual
de la Casa de S.M. el Rey, lo que se traduce en el compromiso de aprobar unas
nuevas Instrucciones de Contratacion.

Por ello, con la finalidad de lograr una mayor transparencia, eficiencia,
agilidad, simplicidad y coordinacion, asi como una mayor orientacion a la
calidad en la contratacion de la Casa de S.M el Rey, se dictan las presentes
Instrucciones:

1. CONSIDERACIONES GENERALES
1.1. AMBITO DE APLICACION

Las presentes instrucciones son de aplicacion a la actividad contractual de la
Casa de S.M. el Rey en el ejercicio de las funciones de apoyo a la Jefatura
del Estado, con excepcion de los casos de exclusion previstos en el apartado
7.
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1.2. REGIMEN JURIDICO

La Casa de S.M. el Rey velara en sus procedimientos de contratacion por el
respeto a los principios legales que le son de aplicacién, promovera la
agilizacion en la tramitacion interna de los procedimientos, y valorara la
incorporacion de condiciones sociales y medioambientales siempre que
guarden relacion directa con el objeto del contrato.

Asimismo, en su actividad contractual garantizara la efectividad de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, igualdad, no
discriminacion sin perjuicio del respeto al principio de confidencialidad,
asegurando principalmente que la adjudicacién de los contratos recaiga en la
oferta con la mejor relacién calidad-precio.

Los contratos que celebre la Casa de S.M. el Rey tienen naturaleza privada
y se regiran por las presentes Instrucciones y por las normas de derecho
privado que resulten de aplicacién segun el tipo de contrato.

El orden jurisdiccional civil sera el competente para conocer de las
controversias que surjan entre las partes en relacion con los contratos que se
celebren.

Las partes, con renuncia al fuero propio que pudiera corresponderles, se
someten a la jurisdiccién de los Juzgados y Tribunales de Madrid capital.

PARTES
2.1. ORGANO DE CONTRATACION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 3 del Real Decreto 434/1988
corresponde al Jefe de la Casa firmar los contratos relativos a asuntos
propios de la Casa de S.M. el Rey.

En base a lo dispuesto en el articulo 14 del Real Decreto 434/1988 podréa
disponer la delegacién de competencias que estime oportuno en esta
materia.

2.2. EMPRESARIO

Los contratistas que celebren un contrato con la Casa de S.M. el Rey
deberan cumplir los requisitos relativos a capacidad, solvencia y
prohibiciones de contratar que se expresan a continuacion:
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2.2.1. Capacidad

Las personas juridicas soOlo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas
prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de
actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios, debiendo aportar a tal fin copia de los mismos.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafoles que sean nacionales
de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados signatarios del
Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo se acreditara por su
inscripcion en el registro procedente de acuerdo con la legislaciéon del Estado
donde estan establecidos, o mediante la presentacion de una declaracion
jurada o un certificado, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de
aplicacion.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar
con informe de la Mision Diplomatica Permanente de Espafa en el Estado
correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el
domicilio de la empresa.

En todos los casos, debera presentarse, ademas, el poder de representacion
de quien actie en nombre y por cuenta de los licitadores.

2.2.2. Prohibiciones de contratar

No podran contratar con la Casa de S.M. el Rey las personas en quienes
concurra alguna de las circunstancias siguientes:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de
terrorismo, constituciébn o integracién de una organizacion o grupo
criminal, asociacion ilicita, financiacion ilegal de los partidos politicos,
trata de seres humanos, corrupcién en los negocios, trafico de
influencias, cohecho, fraudes, delitos contra la Hacienda Publica y la
Seguridad Social, delitos contra los derechos de los trabajadores,
prevaricacién, malversacién, negociaciones prohibidas a los
funcionarios, blanqueo de capitales, delitos relativos a la ordenacion del
territorio y el urbanismo, la proteccion del patrimonio historico y el
medio ambiente, o a la pena de inhabilitacién especial para el ejercicio
de profesion, oficio, industria o comercio.

La prohibicion de contratar alcanzara a las personas juridicas que sean
declaradas penalmente responsables, y a aquellas cuyos
administradores o representantes, lo sean de hecho o de derecho,
vigente su cargo o representacion y hasta su cese, se encontraran en
la situacién mencionada en este apartado.
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Haber sido sancionadas con caracter firme por infraccion grave en
materia profesional que ponga en entredicho su integridad, de disciplina
de mercado, de falseamiento de la competencia, de integracion laboral
y de igualdad de oportunidades y no discriminacion de las personas con
discapacidad, o de extranjeria, de conformidad con lo establecido en la
normativa vigente; o por infraccibn muy grave en materia
medioambiental, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente;
o por infraccibn muy grave en materia laboral o social, de acuerdo con
lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley sobre Infracciones y
Sanciones en el Orden Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, asi como por la infraccidn grave prevista en el
articulo 22.2 del citado texto.

Haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, haber sido
declaradas insolventes en cualquier procedimiento, hallarse declaradas
en concurso, salvo que en éste haya adquirido la eficacia un convenio
0 se haya iniciado un expediente de acuerdo extrajudicial de pagos,
estar sujetos a intervencion judicial o haber sido inhabilitados conforme
al Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Concursal sin que haya concluido el periodo
de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacion del concurso.

No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias o de Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes; o en el caso de empresas de 50 o mas trabajadores, no
cumplir el requisito de que al menos el 2 por ciento de sus empleados
sean trabajadores con discapacidad, de conformidad con el articulo 42
del Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las
personas con discapacidad y de su inclusion social, o en el caso de
empresas de mas de 250 trabajadores, no cumplir con la obligacion de
contar con un plan de igualdad conforme a lo dispuesto en el articulo
45 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad de
mujeres y hombres.

Haber incurrido en falsedad al presentar documentacién en procesos
previos de contratacion celebrados en la Casa de S.M. el Rey o con las
Administraciones Publicas.

Estar afectado por una prohibicion de contratar impuesta en virtud de
sanciéon administrativa firme, con arreglo a lo previsto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, o en la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
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Estar incursa la persona fisica o los administradores de la persona
juridica en alguno de los supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo,
reguladora del ejercicio del alto cargo de la Administracion General del
Estado o las respectivas normas de las Comunidades Autbnomas, de
la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal
al Servicio de las Administraciones Publicas o tratarse de cualquiera de
los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de
junio, del Régimen Electoral General, en los términos establecidos en
la misma.

La prohibiciébn alcanzara a las personas juridicas en cuyo capital
participen, en los términos y cuantias establecidas en la legislacion
citada, el personal y los altos cargos a que se refiere el parrafo anterior,
asi como los cargos electos al servicio de las mismas.

La prohibicion se extiende igualmente, en ambos casos, a los
cényuges, personas vinculadas con analoga relacion de convivencia
afectiva, ascendientes y descendientes, asi como a parientes en
segundo grado por consanguineidad o afinidad de las personas a que
se refieren los péarrafos anteriores, cuando se produzca conflicto de
intereses con el titular del 6rgano de contratacion o los titulares de los
organos en que se hubiere delegado la facultad para contratar o los que
ejerzan la sustitucion del primero.

Haber contratado a personas respecto de las que se haya publicado en
el “Boletin Oficial del Estado” el incumplimiento a que se refiere el
articulo 15.1 de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio
del alto cargo de la Administracion General del Estado o en las
respectivas normas de las Comunidades Autbnomas, por haber pasado
a prestar servicios en empresas 0 sociedades privadas directamente
relacionadas con las competencias del cargo desempefiado durante los
dos afios siguientes a la fecha de cese en el mismo. La prohibicion de
contratar se mantendra durante el tiempo que permanezca dentro de la
organizacion de la empresa la persona contratada con el limite maximo
de dos afos a contar desde el cese como alto cargo.

Haber retirado indebidamente su oferta en un procedimiento de
adjudicacion, o haber imposibilitado la adjudicacion del contrato a su
favor por no acreditar que se encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, de disponer
efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o
adscribir a la ejecucion del contrato y de haber constituido la garantia
definitiva que sea procedente, mediando dolo, culpa o negligencia.
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j) Haber dejado de formalizar el contrato, que ha sido adjudicado a su
favor, en los plazos previstos en el apartado 5.4.2.i) de las presentes
Instrucciones por causa imputable al adjudicatario.

k) Haber incumplido las clausulas que son esenciales en el contrato,
incluyendo las condiciones especiales de ejecucion que pudiesen
haberse establecido, cuando dicho incumplimiento hubiese sido
definido en los pliegos o en el contrato como infraccion grave,
concurriendo dolo, culpa o negligencia en el empresario, y siempre que
haya dado lugar a la imposicion de penalidades o a la indemnizacion
de dafos y perjuicios.

I) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados
culpables, a la resolucién firme de cualquier contrato celebrado con la
Casa de S.M. el Rey o con una Administracion Publica.

Las prohibiciones de contratar afectaran también a aquellas empresas de
las que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias,
pueda presumirse que son continuacion o que derivan, por transformacion,
fusion o sucesion, de otras empresas en las que hubiesen concurrido
aquellas.

Los empresarios acreditardn no estar incursos en prohibiciones para
contratar mediante una declaracién responsable, de acuerdo con el modelo
facilitado por la Casa de S.M. el Rey.

2.2.3. Solvencia

El nivel de solvencia econémica y financiera y técnica o profesional sera
especifico para cada contrato y su exigencia serd adecuada vy
proporcionada a las caracteristicas de la prestacion objeto de licitacion.
En el caso de la solvencia econdmica y financiera se determinara para
cada contrato atendiendo a uno o varios de los siguientes elementos:

a) Elvolumen anual de negocios, o bien el volumen anual de negocios en
el ambito al que se refiere el contrato referido al mejor ejercicio dentro
de los tres ultimos disponibles por un importe igual o superior al exigido
para el contrato de que se trate.

b) Justificante de la existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos
profesionales por importe igual o superior al exigido para el contrato.
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c) Patrimonio neto, o bien ratio entre activo y pasivos al cierre del Ultimo
ejercicio economico para el que esté vencida la obligacion de
aprobacion de cuentas anuales por importe igual o superior al exigido
para el contrato.

d) Otros de caracter analogo que se exijan en la licitacion, ajustados a las
caracteristicas del contrato.

La acreditacion documental de la suficiencia de la solvencia econémica y
financiera del empresario se efectuard mediante la aportacion de los
certificados y documentos que para caso se determinen.

La solvencia técnica o profesional se ajustara a la naturaleza de cada
contrato para asegurar un nivel adecuado de calidad en la contrataciéon. Se
podra requerir la acreditacion de la fiabilidad, experiencia, eficacia y
conocimientos técnicos, en su caso, a través de elementos como:

a) Relacion de los principales suministros, obras, servicios o trabajos
realizados de igual o similar naturaleza que los que constituyen el objeto
del contrato en el curso de, como maximo los tres ultimos afios, en la
gue se indique el importe, la fecha y el destinatario, publico o privado de
los mismos.

b) Indicacion del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o
no en la empresa, participantes en el contrato, especialmente aquellos
encargados del control de calidad.

c) Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por
el empresario para garantizar la calidad y de los medios de estudio e
investigacion de la empresa.

d) Titulos académicos y profesionales del empresario y de los directivos de
la empresa y, en particular, del responsable o responsables de la
ejecucion del contrato, asi como de los técnicos encargados
directamente del mismo, siempre que no se evalien como un criterio de
adjudicacion.

e) En los casos adecuados, indicacion de las medidas de gestion
medioambiental que el empresario podra aplicar al ejecutar el contrato.

f) Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y del nUmero
de directivos durante los tres ultimos afios, acompafada de la
documentacion justificativa correspondiente cuando le sea requerido por
los servicios dependientes del 6rgano de contratacién.
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g) Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que
se dispondra para la ejecucion de los trabajos o prestaciones, a la que
se adjuntard la documentacion acreditativa pertinente cuando le sea
requerido por los servicios dependientes del 6rgano de contratacion.

h) Indicacion de la parte del contrato que el empresario tiene eventualmente
el proposito de subcontratar.

i) Muestras, descripciones y fotografias de los productos a suministrar,
cuya autenticidad pueda certificarse a peticion de la entidad contratante.

j) Cualesquiera otros que, guardando la debida proporcionalidad, aseguren
la solvencia técnica o profesional minima requerida que garantice la
calidad de la contratacion.

La acreditacion documental de la suficiencia de la solvencia técnica del
empresario se efectuara mediante la aportacion de los certificados vy
documentos que para caso se determinen.

La inscripcidn en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas
del Sector Publico acreditara, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en
contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su
personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacion profesional
o empresarial, solvencia econdmica y financiera y clasificacion y demas
circunstancias inscritas, asi como la concurrencia o no concurrencia de las
prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo.

La prueba del contenido del Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas se efectuara mediante certificacion del 6rgano encargado del
mismo, que podra expedirse por medios electrénicos.

2.2.4. Sucesion del contratista

En los casos de fusion de empresas en los que participe la sociedad
contratista, continuara el contrato vigente con la entidad absorbente o con la
resultante de la fusién, que quedara subrogada en todos los derechos y
obligaciones dimanantes del mismo. Igualmente, en los supuestos de
escision, aportacion o transmision de empresas o ramas de actividad de las
mismas, continuard el contrato con la entidad a la que se atribuya el contrato,
gue quedara subrogada en los derechos y obligaciones dimanantes del
mismo, siempre que reuna las condiciones de capacidad, ausencia de
prohibicién de contratar, y que tenga la solvencia exigida al acordarse la
adjudicacibn o que las diversas sociedades beneficiarias de las
mencionadas operaciones y, en caso de subsistir, la sociedad de la que
provengan el patrimonio, empresas o ramas segregadas, se responsabilicen
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solidariamente con aquélla de la ejecucién del contrato. Si no pudiese
producirse la subrogacion por no reunir la entidad a la que se atribuya el
contrato las condiciones de solvencia necesarias se resolvera el contrato,
considerandose a todos los efectos como un supuesto de resolucion por
culpa del adjudicatario.

A los efectos anteriores la empresa debera comunicar a la Casa de S.M. el
Rey la circunstancia que se hubiere producido.

3. ELEMENTOS ESENCIALES DEL CONTRATO
3.1.0BJETO

El objeto de los contratos debera ser determinado atendiendo a las
necesidades o funcionalidades concretas.

En la contratacion de la Casa de S.M. El Rey podran incluirse cualesquiera
pactos, clausulas y condiciones siempre que no sean contrarios al interés
publico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion.

No podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del
mismo Y eludir asi los requisitos relativos al procedimiento.

Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, debera
preverse la realizacion independiente de cada una de sus partes mediante su
divisién en lotes, salvo que existan motivos validos, que deberan justificarse
debidamente en el expediente por la unidad proponente.

3.2.PRECIO
El precio del contrato debera ser cierto y expresado en euros.

Se cuidara de establecer la correcta estimacién de su importe, atendiendo al
precio general de mercado, debiendo computar como partida independiente
el IVA y se abonara al contratista en funcion de la prestacion realmente
ejecutada y de acuerdo con lo pactado.

3.3.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de los contratos se determinara por el importe total del
gasto, sin incluir el Impuesto sobre el Valor Afnadido, incluyendo las
eventuales prérrogas del contrato y, en el caso en que se haya previsto la
posible modificacion del mismo, el importe maximo que ésta pueda alcanzar.
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3.4.PRESUPUESTO DE LICITACION

Por presupuesto base de licitacion se entendera el limite maximo de gasto
que en virtud del contrato puede comprometer el érgano de contratacion,
incluido el Impuesto sobre el Valor Afladido. En el momento de elaborarlo, se
cuidara de que sea adecuado a los precios del mercado.

3.5.CONTENIDO MINIMO

Los contratos se formalizaran por escrito. Los documentos en los que se
formalicen los contratos, salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos,
deberan incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
c) Definicion del objeto y tipo del contrato, teniendo en cuenta en la definicidén
del objeto las consideraciones sociales, ambientales y de innovacion.

d) Referencia a la legislacién aplicable al contrato, con expresa mencién al
sometimiento a la normativa nacional y de la Union Europea en materia
de proteccion de datos.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se
expresa en el contrato, esta enumeracién podrd estar jerarquizada,
ordenandose segun el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo
supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara
para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan
contradicciones entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prorrogas, Si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Los supuestos en que procede la modificacion, en su caso.

k) Los supuestos en que procede la resolucion.

l) EIl crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al
gue se abonara el precio, en su caso.

m) La extensién objetiva y temporal del deber de confidencialidad por parte
del contratista.

n) La obligacion de la empresa contratista de cumplir durante todo el periodo
de ejecucion de contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio
colectivo de aplicacion.
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El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan
derechos y obligaciones para las partes distintas de los previstos en los
pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la proposicion
del adjudicatario, o de los precisados en el acto de adjudicacion del contrato
de acuerdo con lo actuado en el procedimiento, de no existir aquellos.

3.6. REVISION DE PRECIOS

Los precios de los contratos celebrados por la Casa de S.M. el Rey no podran
ser objeto de revision.

3.7. GARANTIAS

La Casa de S.M. el Rey podra exigir la prestacién de una garantia a los
contratistas para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion objeto
del contrato. En cualquier caso, sera exigible la constitucion de garantia en
aguellos contratos cuyo valor estimado sea superior a 15.000 euros (IVA
excluido). Dicha garantia, en su caso, se establecera en el pliego de
condiciones de contratacion de cada proceso de licitacién o en la invitacion
que se curse a las empresas.

Las garantias exigidas en los contratos celebrados con la Casa de S.M. el Rey
podran prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante aval, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas
de crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de
garantia reciproca autorizados para operar en Espafa.

b) Mediante contrato de seguro de caucién, con una entidad
aseguradora autorizada para operar en el ramo.

Las personas o entidades distintas del contratista que presten garantias a
favor de éste no podran utilizar el beneficio de excusion a que se refieren
los articulos 1.830 y concordantes del Cadigo Civil.

En el contrato de seguro de caucion se aplicaran las siguientes normas:

a) Tendra la condicion de tomador del seguro el contratista y la de
asegurado la Casa de S.M. el Rey.

b) La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dara
derecho al asegurador a resolver el contrato, ni extinguira el seguro, ni
suspendera la cobertura, niliberara al asegurador de su obligacion, en el
caso de que éste deba hacer efectiva la garantia.
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c) El asegurador no podrd oponer al asegurado las excepciones que
puedan corresponderle contra el tomador del seguro.

La garantia respondera de los siguientes conceptos:
a) De la obligacion de formalizar el contrato en plazo.
b) De las penalidades impuestas al contratista.

c) De la correcta ejecucion de las prestaciones contempladas en el contrato
incluidas las mejoras que ofertadas por el contratista hayan sido
aceptadas por la Casa de S.M. el Rey, de los gastos originados a la Casa
por la demora del contratista en el cumplimiento de sus obligaciones, y
de los dafios y perjuicios ocasionados a la misma con motivo de la
ejecucion del contrato o por su incumplimiento, cuando no proceda su
resolucion.

d) De la incautacion que puede decretarse en los casos de resolucién
del contrato, de acuerdo con lo que en él se disponga.

e) Ademas, en los contratos de obras, de servicios y de suministro la
garantia definitiva respondera de la inexistencia de vicios o defectos de
los bienes construidos o suministrados o de los servicios prestados durante
el plazo de garantia que se haya previsto en el contrato.

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato
de que se trate, o hasta que se declare la resolucion de éste sin culpa del
contratista.

PRINCIPIOS INFORMADORES
4.1. PRINCIPIO DE PUBLICIDAD. PERFIL DEL CONTRATANTE

La Casa de S.M. el Rey contara en su pagina web con el Perfil del contratante,
como espacio que contiene la informacion y documentos relativos a la
actividad contractual a la que se refiere estas Instrucciones, al objeto de
asegurar la transparencia y el acceso publico a los mismos.

Se difundira en el perfil del contratante como minimo la siguiente informacion:
o Las instrucciones de contratacion.
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o En relacién con los contratos de valor estimado superior a 15.000
euros:
- El anuncio de licitacién, a excepcion de los procedimientos
negociados sin publicidad.
- Los pliegos de condiciones.
- La adjudicacion.
- El contrato.

Asimismo, la Casa de S.M. el Rey podra publicar un anuncio de informacion
previa con el fin de dar a conocer, en relacion con los contratos que tenga
proyectado adjudicar en los doce meses siguientes.

En relacién con los contratos menores, trimestralmente se publicara objeto,
duracion, el importe de licitacién y de la adjudicacion, incluido el Impuesto
sobre el Valor Afiadido, numero de licitadores y la identidad del adjudicatario.
Se exceptian de la obligacion de publicacién los contratos cuyo valor
estimado fuera inferior a tres mil quinientos euros en los que el sistema de
pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija u otro similar para realizar el

pago.

Podran no publicarse determinados datos relativos a la celebracion del
contrato cuando se considere, justificandose debidamente en el expediente,
que la divulgacion de esa informacion puede obstaculizar la aplicacion de
una norma, resultar contraria al interés publico o perjudicar intereses
comerciales legitimos de empresas publicas o privadas o la competencia leal
entre ellas, o cuando se trate de contratos declarados secretos o reservados
0 cuya ejecucién deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales
conforme a la legislacion vigente, o cuando lo exija la proteccion de los
intereses esenciales de la seguridad del Estado.

4.2. PRINCIPIO DE CONCURRENCIA

La adjudicacion de los contratos se llevara a cabo a través de los
procedimientos previstos en las presentes Instrucciones. Como regla
general, las caracteristicas especificas de cada licitacion se redactaran de
manera que no supongan un obstaculo a la libre participacion, evitando
clausulas que pudieran favorecer o perjudicar a determinados candidatos.

4.3. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

Todos los participantes en la licitacion deben poder conocer previamente las
normas, condiciones y requisitos que rigen el procedimiento de adjudicacion,
asi como tener la certeza de que dichas normas se aplican de igual forma a
todas las empresas.
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Los plazos para la presentacion de ofertas deberan ser suficientes para
permitir a las empresas configurar sus ofertas de forma adecuada.
lgualmente, los plazos deben ser suficientes para subsanar Ila
documentacion presentada, para valorar las ofertas y elevar la propuesta de
adjudicacion y para formular ésta. Los plazos se fijaran, caso por caso, en el
anuncio de licitacion.

Los criterios de adjudicacion, incluyendo el criterio de desempate, deben
estar fijados de forma precisa y previa, en el anuncio de licitacion.

4.4. PRINCIPIO DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

La Casa de S.M. el Rey dara un tratamiento igualitario y no discriminatorio a
los operadores econdmicos de todos los Estados del Espacio Econémico
Europeo. En ningln caso podran imponerse condiciones que supongan una
discriminacion directa o indirecta frente a los licitadores.

4.5. PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD

| contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion
a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucién del contrato a la que se
le hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por
Su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra
durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion,
salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor que, en todo
caso, deberé ser definido y limitado en el tiempo.

4.6. PRINCIPIO DE INTEGRIDAD

En la contratacién efectuada por la Casa de S.M. el Rey, todas las
autoridades y funcionarios deberan tomar las medidas adecuadas para luchar
contra el fraude, el favoritismo y la corrupcion, y prevenir, detectar y
solucionar de modo efectivo los conflictos de intereses que puedan surgir en
los procedimientos de licitacion con el fin de evitar cualquier distorsion de la
competencia y garantizar la transparencia en el procedimiento y la igualdad
de trato a todos los candidatos y licitadores.
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A estos efectos el concepto de conflicto de intereses abarcara, al menos,
cualquier situacion en la que el personal al servicio del érgano de
contratacidén, que ademas participe en el desarrollo del procedimiento de
licitacibn o pueda influir en el resultado del mismo, tenga directa o
indirectamente un interés financiero, econémico o personal que pudiera
parecer que compromete su imparcialidad e independencia en el contexto del
procedimiento de licitacion.

Aquellas personas o entidades que tengan conocimiento de un posible
conflicto de interés deberan ponerlo inmediatamente en conocimiento del
organo de contratacion.

Los miembros de las mesas de contratacion, declararan expresamente bajo
su responsabilidad que no se encuentran incursos en ninguna situacién de
conflicto de intereses a la vista de las empresas que hayan concurrido a la
licitacion. Dicha declaracion constara en el acta de la mesa de contratacion.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
5.1. PLANIFICACION

En el dltimo trimestre del afio, las unidades remitirdn a la Unidad de
Administracion, Infraestructura y Servicios (AlS-Administracion) las
previsiones de contratacion del ejercicio siguiente, con una memoria
justificativa de la necesidad de las mismas.

La Casa de S.M. el Rey podra publicar, en su caso, un anuncio de informacion
previa con el fin de dar a conocer determinados contratos que tenga
proyectado adjudicar en los doce meses siguientes que por su naturaleza
aconsejen mayor difusién.

5.2. CRITERIOS DE VALORACION

La adjudicacion de los contratos se realizara utilizando una pluralidad de
criterios de adjudicacién en base a la mejor relacién calidad-precio, que se
evaluara con arreglo a criterios economicos y cualitativos.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacion del contrato se
determinarian en los pliegos a las empresas, debiendo cumplir los siguientes
requisitos:
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a) En todo caso estaran vinculados al objeto del contrato.

b) Deberan ser formulados de manera objetiva, con pleno respeto a los
principios de igualdad, no discriminacion, transparencia Yy
proporcionalidad, y no conferiran al 6rgano de contratacion una libertad
de decision ilimitada.

c) Deberan garantizar la posibilidad de que las ofertas sean evaluadas en
condiciones de competencia efectiva e iran acompafiados de
especificaciones que permitan comprobar de manera efectiva la
informacion facilitada por los licitadores con el fin de evaluar la medida
en que las ofertas cumplen los criterios de adjudicacion.

Los criterios cualitativos para evaluar la mejor relacion calidad-precio podran
ser, entre otros los siguientes:

a) La calidad, incluido el valor técnico, las caracteristicas estéticas y
funcionales, la accesibilidad, el disefio, las caracteristicas sociales,
medioambientales e innovadoras y la comercializacibn y sus
condiciones.

b) La organizacion, cualificacion y experiencia del personal adscrito al
contrato que vaya a ejecutar el mismo, siempre que la calidad de dicho
personal pueda afectar de manera significativa a su ejecucion.

c) El servicio de postventa y la asistencia técnica y condiciones de entrega
tales como la fecha en la que debe producirse, el proceso de entrega, el
plazo de entrega o ejecucion y los compromisos relativos a recambios y
seguridad del suministro.

En el caso de que se establezcan las mejoras como criterio de adjudicacion,
éstas deberdan ser prestaciones adicionales que deberan estar
suficientemente especificadas con la concrecion de sus requisitos, limites,
modalidades y caracteristicas, asi como su necesaria vinculacién con el
objeto del contrato. Las mejoras propuestas por el adjudicatario pasaran a
formar parte del contrato y no podran ser objeto de modificacion.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar
relacionado con los costes.

Cuando se utilicen una pluralidad en su determinacion, siempre y cuando sea
posible, se dara preponderancia a aquellos que hagan referencia a
caracteristicas del objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras
0 porcentajes obtenidos a través de la aplicacion de las férmulas establecidas
en los pliegos.
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5.3.PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

La adjudicacion de los contratos que celebre la Casa de S.M. el Rey dentro
del &mbito de aplicacidn de las presentes Instrucciones se realizar4 mediante
los siguientes procedimientos:

1. Procedimiento abierto
2. Procedimiento negociado sin publicidad
3. Procedimiento para contratos menores

Asimismo, la Casa de S.M. el Rey podra proceder a establecer acuerdos
marco de contratacion con una o varias empresas con el fin de fijar las
condiciones a que habran de ajustarse los contratos que pretendan adjudicar
durante un periodo determinado y sistemas dinamicos de contratacion.

5.4.PROCEDIMIENTO ABIERTO

5.4.1. Supuestos.

Este procedimiento sera de aplicaciébn para los contratos cuyo valor
estimado sea superior a 15.000,00 euros (IVA excluido), y no sea de
aplicacion el procedimiento negociado sin publicidad.

No obstante, cualquier procedimiento de adjudicacion podra realizarse por
el procedimiento abierto cuando asi lo establezca el Secretario General
de la Casa de S.M. el Rey.

5.4.2. Procedimiento.
5.4.2.a) Inicio del expediente.
El Jefe de la Unidad o servicio proponente de la contratacion elaborara:

a) Una memoria justificativa de la necesidad de la contratacién, que
debera reflejar el siguiente contenido:

- Naturaleza y extension de las necesidades que se pretenden
cubrir mediante el contrato proyectado, asi como la idoneidad de
su objeto y contenido para satisfacerlas.

- Valor estimado del contrato con una indicaciéon de todos los
conceptos que lo integran.

- Plazo de duracion del contrato y determinacién de si se admite o
no la prérroga del mismo.
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- La decisién de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.
- La clasificacion que se exija a los participantes, en su caso.

- Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y
financiera, y los criterios que se tendran en consideracion para
adjudicar el contrato.

b) El pliego de prescripciones técnicas que contemple toda la informacion
técnica que se requiera para el contrato.

5.4.2.b) Aprobacion del expediente.

El Secretario General aprobard el gasto y dictara resolucion motivada
disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

5.4.2.c) Anuncio de licitacion.

El anuncio de la licitacién se publicara en el perfil del contratante de la
Casa de S.M el Rey por un plazo minimo de 15 dias desde el siguiente a
la publicacion del anuncio de licitacion, salvo que la urgencia de la
contratacion, debidamente justificada en el expediente, requiera un plazo
mas breve.

El anuncio de licitacion expresara de forma clara y precisa el plazo
maximo para presentar las ofertas y debera contener como minimo:

a) Descripcion de las caracteristicas esenciales del contrato e importe
maximo de la licitacién. Si el contrato esta dividido en lotes la
referida descripcion e importe maximo se efectuara para cada lote.

b) Plazo y medio de presentacion de ofertas y plazo de las restantes
fases del procedimiento.

c) Método y criterios de adjudicacion.

d) Régimen de subcontratacion, cuando proceda.

e) Invitacidn a ponerse en contacto con la Casa de S.M. el Rey.

Toda la documentacion necesaria para la presentacion de las ofertas
estara disponible por medios electronicos desde la publicacién del
anuncio de licitacion.
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5.4.2.d) Presentacion de ofertas.

La presentacion de proposiciones debera ajustarse a los pliegos de
condiciones y demas documentaciébn que rige la licitacién, y su
presentacion supone la aceptacion incondicionada por el empresario del
contenido de la totalidad de sus clausulas o condiciones, sin salvedad o
reserva alguna.

En concreto, las ofertas deberan presentarse en archivos electrénicos,
distinguiendo la documentacién administrativa de la oferta. Todos los
documentos contractuales deberan estar redactados en castellano.

Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacion, los
licitadores deberan presentar la proposicion en dos archivos electrénicos:
uno con la documentacion que deba ser valorada conforme a los criterios
cuya ponderacion depende de un juicio de valor, y el otro con la
documentacion que deba ser valorada conforme a criterios cuantificables
mediante la mera aplicacion de féormulas.

Deberd constar en la plataforma de contratacion el dia y hora de
presentacion de las ofertas y deméas documentacion.

5.4.2.e) Examen de la documentacion, apertura y propuesta de
valoracién de las ofertas.

La mesa de contratacion sera el o6rgano encargado en estos
procedimientos de realizar el examen de la documentacion, la apertura
de las ofertas y hara la propuesta de adjudicaciéon en la forma que se
indica a continuacion.

La mesa de contratacion tendra, como minimo, la siguiente composicion:

a) Presidencia: Sera ejercida por la persona titular de la unidad de
Administracion, Infraestructura y Servicios (AIS).

b) Un Abogado del Estado coordinador de la Asistencia Juridica de la
Casa de S.M. el Rey.

c) La persona titular de la Oficina de Intervencién de la Casa de S.M. el
Rey.

d) Unvocal de la unidad de AIS-Administracion.

e) Un vocal de la unidad proponente.

f)  Un Secretario de la unidad de AlS-Administracién.
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En relacion con la presentacion de la documentacién administrativa, se
observaran las reglas establecidas a continuacion:

a) Las proposiciones deberan ir acompafadas de una declaracion
responsable que se ajustara al formulario que establezca la Casa de S.M.
el Reyen el pliego de condiciones de contratacion, que debera estar
firmaday con la correspondiente identificacion, en la que el licitador ponga
de manifiesto lo siguiente:

1.° Que la sociedad esta validamente constituida y que conforme a su
objeto social puede presentarse a la licitacion, asi como que el firmante
de la declaracion ostenta la debida representacién para la presentacion
de la proposicién y de aquella.

2.° Que cuenta con la correspondiente clasificacion, en su caso, o que
cumple los requisitos de solvencia econémica, financiera y técnica o
profesional exigidos, en las condiciones que establezca el pliego.

3.2 Que no esté incursa en ninguna de las prohibiciones de contratar
establecidas en las presentes Instrucciones.

4.° La designacion de una direccion de correo electronico en que
efectuar las notificaciones.

5.9 Aguellas otras circunstancias que se exijan en el pliego de
condiciones de contratacion.

b) El érgano o la mesa de contratacién podran pedir a los candidatos o
licitadores que presenten la totalidad o una parte de los documentos
justificativos, cuando consideren que existen dudas razonables sobre la
vigencia o fiabilidad de la declaracion, cuando resulte necesario para el
buen desarrollo del procedimiento y, en todo caso, antes de adjudicar el
contrato.

c) Cuando la mesa aprecie defectos subsanables en la declaracion
responsable o en la documentacion, dara un plazo de tres dias al
empresario para que los corrija.
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5.4.2.f) Apertura de ofertas y valoracion.

A continuacién, en acto publico, la mesa de contratacion procedera a la
apertura del archivo electronico que contenga la documentacion que deba
ser valorada conforme a criterios cuantificables mediante la mera
aplicacién de formulas. Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de
adjudicacion, los licitadores deberan presentar la proposicion en dos
archivos electronicos: uno con la documentacion que deba ser valorada
conforme a los criterios cuya ponderacion depende de un juicio de valor,
y el otro con la documentacion que deba ser valorada conforme a criterios
cuantificables mediante la mera aplicacion de férmulas. En este caso, se
procedera en primer lugar a la apertura publica de la documentacién que
deba ser valorada conforme a los criterios cuya ponderacion depende de
un juicio de valor.

La mesa de contratacion podra solicitar cuantos informes técnicos
considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando
sea necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones
técnicas del pliego.

Una vez realizada la valoracion técnica, la mesa de contratacion
procedera publicamente a dar cuenta de esa valoracién y, en su caso,
comunicara los licitadores excluidos por no cumplir las especificaciones
técnicas. A continuacién, procedera a la apertura de del archivo que
contenga la documentacién que deba ser valorada conforme a criterios
cuantificables mediante la mera aplicacion de férmulas.

Valoradas las proposiciones de conformidad con los criterios que figuren
en los pliegos de condiciones, la mesa de contratacion elevara la
correspondiente propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion.

Las reuniones de la mesa seran documentadas mediante un acta, en
las que se recogeran los acuerdos adoptados en la sesion.

En los casos en que la mesa de contratacion presuma que una oferta
resulta inviable por haber sido formulada en términos que la hacen
anormalmente baja, solo podra excluirla del procedimiento de licitacion
previa tramitacion del siguiente procedimiento:
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La mesa de contratacion, debera identificar las ofertas que se
encuentran incursas en presuncién de anormalidad, debiendo
contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los parametros objetivos
que deberan permitir identificar los casos en que una oferta se
considere anormal.

En estos casos, debera requerir al licitador o licitadores que las
hubieren presentado dandoles plazo suficiente para que justifiquen y
desglosen razonada y detalladamente el bajo nivel de los precios, o
de costes, o cualquier otro parametro en base al cual se haya definido
la anormalidad de la oferta, mediante la presentacién de aquella
informacion y documentos que resulten pertinentes a estos efectos.

En el procedimiento debera solicitarse el asesoramiento técnico del
servicio correspondiente.

La mesa de contratacion, evaluard toda la informacion vy
documentacion proporcionada por el licitador en plazo y elevara de
forma motivada la correspondiente propuesta de aceptacién o
rechazo al 6rgano de contratacién.

Si el érgano de contrataciéon, considerando la justificacion efectuada
por el licitador y los informes mencionados anteriormente, estimase
gue la informacion recabada no explica satisfactoriamente el bajo nivel
de los precios o costes propuestos por el licitador y que, por lo tanto,
la oferta no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusion de
valores anormales, la excluird y acordard la adjudicacion a favor de la
siguiente mejor oferta.

5.4.2.9) Adjudicacion.

Emitida propuesta motivada por la mesa, el 6rgano de contratacion
acordara la adjudicacion del contrato, que se notificara a los participantes
y se publicara en la plataforma de contratacion de la Casa de S.M el Rey.
Se incluira asimismo una relacion ordenada de la valoraciéon de los
candidatos no seleccionados.
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5.4.2.h) Acreditacion de los requisitos.

El licitador que haya presentado la mejor oferta deberd presentar, a
solicitud de los servicios correspondientes en el plazo de diez dias habiles
a contar desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el
requerimiento, la documentacion justificativa de la capacidad de contratar,
solvencia econdmica y financiera, técnica, ausencia de prohibiciones de
contratar y deméas documentacion requerida en la licitacion, asi como de
haber constituido la garantia definitiva, en su caso.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo
sefialado, se entenderd que el licitador ha retirado su oferta,
procediéndose a recabar la misma documentacion al licitador siguiente,
por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

5.4.2.i) Formalizacion.

La formalizacion del contrato privado se realizara en el plazo méaximo de 25
dias habiles a contar desde el siguiente al de la notificacién de la
adjudicacioén. En este caso, el contrato se adjudicara al siguiente licitador
por el orden en que hubieran quedado clasificadas las ofertas, previa
presentacion de la documentacion justificativa de las circunstancias
puestas de manifiesto en la declaracion responsable regulada en el
segundo parrafo de este apartado y de haber constituido la garantia
definitiva, en su caso.

5.5.PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD

El Secretario General de la Casa de S.M. el Rey podra autorizar, previo
informe del servicio juridico, la limitacién de la concurrencia a un conjunto
determinado de licitadores o seleccionar directamente a un contratista en los
siguientes supuestos:

a. Cuando, tras el pertinente procedimiento de contratacion, no se haya
presentado ninguna oferta o candidatura, o cuando las ofertas
presentadas no sean adecuadas o incurran en causa de exclusion de
las indicadas en los pliegos de condiciones aplicables, siempre que no
se modifiqguen sustancialmente las condiciones originales del contrato.
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b. Cuando, por la especificidad del contrato o por razones técnicas o
artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de derechos de
exclusiva, el contrato sOlo pueda encomendarse a un empresario
determinado. En este supuesto, la unidad proponente debera justificar
por qué no existen otras alternativas o sustitutos razonables, como por
ejemplo la utilizacién de otros canales de distribucion o la toma en
consideracion de obras, suministros o servicios comparables desde el
punto de vista funcional de forma que la ausencia de competencia no
sea consecuencia de una configuracién restrictiva de los requisitos y
criterios para adjudicar el contrato.

c. Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando
su ejecucién deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales
conforme a la legislacion vigente, o cuando lo exija la proteccion de los
intereses esenciales de la seguridad. La Unidad proponente debera
justificar de forma motivada la concurrencia de dichas circunstancias.

d. Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para el 6rgano de contratacién y no imputables al mismo,
demande una pronta ejecucién del contrato.

e. Cuando la contratacion sea en el extranjero, y no sea posible obtener
mas de una oferta o, cuando los efectos del contrato se desplieguen en
el extranjero.

f. Cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 3.500 euros. En
estos casos el expediente Unicamente incluirh memoria justificativa de
la unidad proponente junto con el presupuesto 0 presupuestos
solicitados y la seleccién motivada del contratista.

En el procedimiento negociado, el expediente debera contener, con caracter
previo a la solicitud de autorizacion al Secretario General, informe
debidamente motivado de la unidad proponente de las causas por las cuales
no puede procederse a la utilizacién del procedimiento abierto, de la férmula
de calculo del valor estimado del contrato y de las invitaciones propuestas
en caso de varios proveedores.

5.6.PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS MENORES

Este procedimiento se aplicara a los contratos de valor estimado igual o
inferior a 15.000,00 euros (IVA excluido).
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En estos supuestos el procedimiento sera el siguiente:

1. Elaboracioén por la Unidad proponente de una memoria justificativa en
la que necesariamente conste la necesidad a la que se pretende dar
satisfaccion mediante la contratacion de las prestaciones
correspondientes, su relacion con el objeto del contrato, que debera ser
directa, clara y proporcional, asi como la declaracién de que no se esta
produciendo fraccionamiento de contratos.

2. A propuesta de la Unidad proponente se solicitaran ofertas de tres
empresas, con objeto de procurar la seleccion de la oferta mas
ventajosa, siempre que sea posible. En caso contrario, se justificara
debidamente en el expediente mediante un informe de la Unidad
proponente.

3. La seleccion del contratista se efectuara en base a la mejor relacién
calidad precio en base a la propuesta motivada de la unidad
proponente.

4. El expediente justificara que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que
el contratista no ha suscrito, en el afio, mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen los 15.000,00 euros. Quedan
excluidos los supuestos encuadrados en el apartado 5.5 de estas
Instrucciones.

5. Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio
ni ser objeto de prérroga.

6. Se formulara contrato siempre que la naturaleza del gasto lo aconseje,
cuando se trate de la realizacion de un trabajo que precise la cobertura
de garantia y en el caso de contratos cuyo valor estimado exceda de
6.000,00 euros (IVA excluido).

5.7.DESISTIMIENTO

1. En el caso en que el érgano de contratacidén desista del procedimiento
de adjudicacion o decida no adjudicar o celebrar un contrato para el que
se haya efectuado la correspondiente convocatoria, lo notificar4 a los
candidatos o licitadores.
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2. La decision de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento del
procedimiento podran acordarse por el 6rgano de contratacion antes de
la formalizacion.

3. Solo podré adoptarse la decisién de no adjudicar o celebrar el contrato
por razones de interés publico debidamente justificadas en el expediente.
En este caso, no podra promoverse una nueva licitacion de su objeto en
tanto subsistan las razones alegadas para fundamentar la decision.

4. El desistimiento del procedimiento deberd estar fundado en una
infraccion no subsanable de las normas de preparacion del contrato o de
las reguladoras del procedimiento de adjudicacién, debiendo justificarse
en el expediente la concurrencia de la causa. El desistimiento no
impedira la iniciacion inmediata de un procedimiento de licitacion.

6. DESARROLLO DEL CONTRATO
6.1. EJECUCION DEL CONTRATO
6.1.1. Incumplimiento parcial o cumplimiento defectuoso.

Los pliegos de condiciones podran prever penalidades para el caso de
cumplimiento defectuoso de la prestacion objeto del mismo o para el
supuesto de incumplimiento de los compromisos o de las condiciones
especiales de ejecucion del contrato que se hubiesen establecido. Estas
penalidades deberan ser proporcionales a la gravedad del incumplimiento
y las cuantias de cada una de ellas no podran ser superiores al 10 por
ciento del precio del contrato, IVA excluido, ni el total de las mismas superar
el 50 por cien del precio del contrato.

Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido
parcialmente la ejecucion de las prestaciones definidas en el contrato, la
Casa de S.M. el Rey podra optar por su resolucion o por la imposicion de
las penalidades que, para tales supuestos, se determinen en el pliego de
condiciones de contratacion.

6.1.2. Demora en la ejecucion.

El contratista esta obligado a cumplir el contrato dentro del plazo total fijado
para la realizacién del mismo, asi como de los plazos parciales sefialados
para su ejecucion sucesiva.
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Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido
en demora respecto al cumplimiento del plazo total, la Casa de S.M. el Rey
podra optar por la resolucion del contrato o por la imposicion de las
penalidades diarias en la proporcion de 0,60 euros por cada 1.000 euros
del precio del contrato, IVA excluido.

El érgano de contratacion podra acordar la inclusion en el pliego de
condiciones de contratacion de unas penalidades distintas a las
enumeradas en el parrafo anterior cuando, atendiendo a las especiales
caracteristicas del contrato, se considere necesario para su correcta
ejecucion y asi se justifique en el expediente.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5 por
100 del precio del contrato, IVA excluido, el érgano de contratacidén estara
facultado para proceder a la resolucién del mismo o acordar la continuidad
de su ejecuciéon con imposicion de nuevas penalidades.

La Casa de S.M. el Rey tendra las mismas facultades a que se refieren los
apartados anteriores respecto al incumplimiento por parte del contratista de
los plazos parciales, cuando se hubiese previsto en el pliego de condiciones
de contratacion o cuando la demora en el cumplimiento de aquellos haga
presumir razonablemente la imposibilidad de cumplir el plazo total.

Las penalidades previstas en los apartados se haran efectivas mediante
deduccion de las cantidades que, en concepto de pago total o parcial,
deban abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso, se
hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de los mencionados
pagos.

6.1.3. Ampliacion del plazo de ejecucion de los contratos.

En el supuesto de demora en la ejecucion, si el retraso fuese producido por
motivos no imputables al contratista y este ofreciera cumplir sus
compromisos si se le amplia el plazo inicial de ejecucion, el érgano de
contratacion se lo concedera dandosele un plazo que sera, por lo menos,
igual al tiempo perdido, a no ser que el contratista pidiese otro menor. El
responsable del contrato emitird un informe donde se determine si el retraso
fue producido por motivos imputables al contratista.
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6.1.4. Indemnizacion de dafios y perjuicios causados a terceros.

Sera obligacion del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que
se causen a terceros como consecuencia de las operaciones que requiera
la ejecucidn del contrato, salvo cuando tales dafios y perjuicios hayan sido
ocasionados como consecuencia inmediata y directa de una orden de la
Casa de S.M. el Rey.

6.1.5. Pago del precio.

El contratista tendr4 derecho al abono del precio convenido por la
prestacion realizada en los términos establecidos en estas Instrucciones y
en el contrato.

El pago del precio podra hacerse de manera total o parcial, mediante
abonos a cuenta o, en el caso de contratos de tracto sucesivo, mediante
pago en cada uno de los vencimientos que se hubiesen estipulado.

El contratista tendra también derecho a percibir abonos a cuenta por el
importe de las operaciones preparatorias de la ejecucion del contrato y que
estén comprendidas en el objeto del mismo, en las condiciones sefaladas
en los respectivos pliegos, debiéndose asegurar los referidos pagos
mediante la prestacion de garantia.

La Casa de S.M. el Rey tendra la obligacién de abonar el precio dentro de
los treinta dias siguientes a la fecha de aprobaciéon de los documentos que

acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los bienes
entregados o servicios prestados.

6.1.6 Plazo de duracién y de ejecucion de la prestacion.

La duracion de los contratos debera efectuarse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacién y la
necesidad de someter periddicamente a concurrencia la realizacion de las
mismas.

El contrato, con excepcion de los contratos menores, podra prever una o
varias prorrogas siempre gue sus caracteristicas permanezcan inalterables
durante el periodo de duracion de estas.

Pagina 28 de 35 paginas



EL JEFE DE LA CASA DE
S.M. EL REY

La prérroga se acordara por el 6rgano de contratacion y sera obligatoria
para el empresario, siempre que su preaviso se produzca al menos con dos
meses de antelacién a la finalizacion del plazo de duracion del contrato,
salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno mayor. Quedan
exceptuados de la obligacion de preaviso los contratos cuya duracién fuera
inferior a dos meses.

En ningln caso podra producirse la proérroga por el consentimiento tacito
de las partes.

Cuando se produzca demora en la ejecucion de la prestacion por parte del
empresario, el érgano de contratacion podra conceder una ampliacién del
plazo de ejecucién, sin perjuicio de las penalidades que en su caso
procedan.

Cuando al vencimiento de un contrato no se hubiera formalizado el nuevo
contrato que garantice la continuidad de la prestacion a realizar por el
contratista como consecuencia de incidencias resultantes de
acontecimientos imprevisibles para el érgano de contratacion producidas
en el procedimiento de adjudicacion y existan razones de interés publico
para no interrumpir la prestacion, se podra prorrogar el contrato originario
hasta que comience la ejecucién del nuevo contrato y en todo caso por un
periodo maximo de nueve meses, sin modificar las restantes condiciones
del contrato, siempre que el anuncio de licitacién del nuevo contrato se haya
publicado con una antelacion minima de tres meses respecto de la fecha
de finalizacion del contrato originario.

6.2. MODIFICACION DEL CONTRATO

Los contratos s6lo podran modificarse durante su vigencia hasta un maximo
del veinte por ciento del precio inicial cuando asi se haya advertido en el
pliego de condiciones de contratacion o en la invitacion realizada a las
empresas. En estos casos la clausula de modificacion debera estar
formulada de forma clara, precisa e inequivoca. Asimismo, debera precisar
con el detalle suficiente: las condiciones en que podra hacerse uso de la
misma, asi como el alcance, limites y naturaleza de las modificaciones que
pueden acordarse y el procedimiento que haya de seguirse para ello.

Las modificaciones no previstas en el pliego de condiciones de contratacion
0 en la invitacion cursada a las empresas o que, habiendo sido previstas no
se ajusten a lo establecido en el apartado anterior, solo podran efectuarse
cuando se cumplan los siguientes requisitos:
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a) Que encuentre su justificacion en alguno de los siguientes supuestos:

e Cuando deviniera necesario afiadir obras, suministros o servicios
adicionales a los inicialmente contratados, siempre y cuando el
cambio de contratista no fuera posible por razones de tipo
econodmico o técnico, generara inconvenientes significativos o un
aumento sustancial de costes y siempre que la modificacion implique
una alteracion en la cuantia del contrato que no exceda, aislada o
conjuntamente con otras modificaciones no previstas, del 50% del
precio inicial, IVA excluido.

e Cuando se derive de circunstancias sobrevenidas y que fueran
imprevisibles en el momento en que tuvo lugar la licitacion, siempre
que se derive de circunstancias que un érgano de contratacion
diligente no hubiera podido prever, que no se altere la naturaleza
global del contrato y que la modificacion implique una alteracién en
la cuantia del contrato que no exceda, aislada o conjuntamente con
otras modificaciones no previstas, del 50% del precio inicial, IVA
excluido.

e Cuando las modificaciones no sean sustanciales, justificando
especialmente la necesidad de las mismas y las razones por las que
esas prestaciones no se incluyeron en el contrato inicial. En este
caso, el valor de la modificacibn no podra exceder, aislada o
conjuntamente del 10% del precio inicial, IVA excluido.

b) Que se limite a introducir las variaciones estrictamente indispensables
para responder a la causa objetiva que la haga necesaria.

Las modificaciones del contrato precisaran audiencia previa al contratista y ser
aprobadas por el 6rgano de contratacion.

6.3. PENALIDADES POR EJECUCION DEFECTUOSA Y DEMORA

Los pliegos o el contrato podran prever indemnizaciones, o penalidades para
el caso de incumplimiento o cumplimiento defectuoso, o demora en la
ejecucion.

6.4. CAUSAS DE RESOLUCION

Son causas de resolucion del contrato, ademas de cualquier otra que pudiera
corresponder conforme a las normas de derecho privado, las siguientes:

a) El mutuo acuerdo de las partes.
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La demora en el cumplimiento de los plazos por parte del contratista, sin
perjuicio de las penalidades o indemnizaciones que hubieran podido
preverse. En todo caso el retraso injustificado sobre el plan de trabajos
establecido en el pliego o en el contrato, en cualquier actividad, por un
plazo superior a un tercio del plazo de duracion inicial del contrato,
incluidas las posibles prorrogas.

La demora en el pago por parte de la Casa de S.M. el Rey por plazo
superior a treinta dias, contados desde la fecha de conformidad con la
prestacion objeto del contrato.

El incumplimiento de la obligacion principal del contrato, asi como de las
restantes obligaciones contractuales esenciales siempre que estas
tltimas hubiesen sido calificadas como tales en los pliegos o en el
correspondiente documento descriptivo.

La imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente
pactados cuando no sea posible modificar el contrato conforme a lo
establecido en el apartado XI o cuando dandose las circunstancias
establecidas en el apartado XI.2, las modificaciones impliquen, aislada o
conjuntamente alteraciones en el precio del mismo, en cuantia superior,
en mas o en menos, al 20 por ciento del precio inicial del contrato, con
exclusion del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Las establecidas expresamente en el contrato.

El impago, durante la ejecucion del contrato, de los salarios por parte del
contratista a los trabajadores que estuvieran participando en la misma, o
el incumplimiento de las condiciones establecidas en los Convenios
colectivos en vigor para estos trabajadores también durante la ejecucion
del contrato.

6.5. CESION DE LOS CONTRATOS

Al margen de los supuestos de sucesion del contratista, la modificacion
subjetiva del contrato solamente sera posible por cesidn contractual, cuando
obedezca a una opcidon inequivoca de los pliegos. A tales efectos, los
derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el
adjudicatario a un tercero cuando asi se establezca en el Pliego de
Condiciones de Contratacién, siempre que las cualidades técnicas o
personales del cedente no hayan sido razon determinante de la adjudicacion
del contrato, y de la cesiébn no resulte una restriccion efectiva de la
competencia en el mercado.
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Para que los adjudicatarios puedan ceder sus derechos y obligaciones a
terceros deberan cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que el 6érgano de contratacion autorice, de forma previa y expresa, la
cesion.

b) Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20 por 100 del importe del
contrato. No serd de aplicacion este requisito si la cesion se produce
encontrdndose el contratista en concurso, aunque se haya abierto la
fase de liquidacion o puesto en conocimiento del juzgado competente
para la declaracién del concurso, que haya iniciado negociaciones para
alcanzar un acuerdo de refinanciacion o para obtener adhesiones a una
propuesta anticipada de convenio, en los términos previstos en la
legislacién concursal.

c) Que el cesionario tenga capacidad y la solvencia que resulte exigible,
en funcion de la fase de ejecucion del contrato y no esté incurso en una
causa de prohibicion de contratar.

d) Que la cesion se formalice, entre el adjudicatario y el cesionario, en
escritura publica.

El cesionario quedara subrogado en todos los derechos y obligaciones que
corresponderian al cedente.

6.6. SUBCONTRATACION

El contratista podra concertar con terceros la realizacién parcial de la
prestacién con sujecion a lo que dispongan los pliegos, salvo que la
prestacion o parte de la misma haya de ser ejecutada directamente por el
primero conforme a lo establecido en la letra c) del apartado siguiente o que
por su naturaleza o condiciones se deduzca que aquél ha de ser ejecutado
directamente por el adjudicatario.

La celebracion de los subcontratos estard sometida al cumplimiento de los
siguientes requisitos:

a) Si asi se prevé en los pliegos o en las invitaciones a las empresas,
estas deberan indicar en la oferta la parte del contrato que tengan
previsto subcontratar, sefialando su importe, y el nombre o el perfil
empresarial, de los subcontratistas a los que se vaya a encomendar su
realizacion.
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En todo caso, el contratista deberd comunicar por escrito, tras la
adjudicacion del contrato y, a més tardar, cuando inicie la ejecucion de
este, la intencion de celebrar los subcontratos, sefialando la parte de la
prestacion que se pretende subcontratar y la identidad del
subcontratista, y justificando suficientemente la aptitud de éste para
ejecutarla por referencia a los elementos técnicos y humanos de que
dispone y a su experiencia y acreditando que el mismo no se encuentra
incurso en prohibicion de contratar de acuerdo con el apartado 2.2.2.

En el caso que el subcontratista tuviera la clasificacién adecuada para
realizar la parte del contrato objeto de la subcontratacion, la
comunicacion de esta circunstancia serd suficiente para acreditar la
aptitud del mismo.

En los contratos clasificados o en aquellos cuya ejecucién deba ir
acompafada de medidas de seguridad especiales o cuando lo exija la
proteccion de los intereses esenciales de la seguridad de la Casa de S.M.
el Rey, la subcontratacién requerira siempre autorizacion expresa del
organo de contratacion.

Los subcontratistas quedaran obligados solo ante el contratista principal
gue asumira, por tanto, la total responsabilidad de la ejecucion del contrato
frente a la Casa. Los subcontratistas no tendran en ninglin caso accion
directa frente a la Casa de S.M. el Rey por las obligaciones contraidas con
ellos por el contratista como consecuencia de la ejecucion del contrato
principal y de los subcontratos.

El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de
la subcontratacion, de acuerdo con la legislacion laboral.

6.7.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

En los pliegos de condiciones y en los contratos que se suscriban la Casa
de S.M el Rey incluira las clausulas que en virtud de la Ley organica 3/2018,
de 5 de diciembre de Proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales.
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7. CONTRATOS EXCLUIDOS.

Quedan excluidos del ambito de aplicacion de las presentes Instrucciones la
contratacion de bienes y servicios que guarden relacion directa con el
entorno personal de los miembros de la Familia Real, los contratos derivados
de la organizacion y funcionamiento del régimen interior de sus residencias
y las adquisiciones directamente relacionadas con actividades protocolarias
y representativas. La tramitacién y aprobacion de los gastos derivados de
estos contratos se ajustara al procedimiento que, atendiendo a su especial
naturaleza, establezca el Secretario General de la Casa de S.M. el Rey en
base al articulo 4 del Real Decreto 434/1988, de 6 de mayo, sobre
reestructuracion de la Casa de S.M. el Rey.

Asimismo, quedan excluidos del dmbito de aplicacion de las presentes
Instrucciones:

- Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y
demas negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores
negociables y propiedades incorporales, exceptuados los que
recaigan sobre programas de ordenador y deban ser calificados como
contratos de suministro o de servicios.

— Los contratos relativos a servicios financieros.
- Los contratos sujetos a la legislacion laboral.

- Los convenios que celebre la Casa de S.M. el Rey con las
Administraciones Publicas o entidades vinculadas o dependientes de
las mismas, asi como los celebrados con personas fisicas o juridicas
sujetas al derecho privado, siempre que su contenido no esté
comprendido en el de los contratos regulados en las presentes
instrucciones.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Los expedientes de contratacion iniciados antes de la entrada
en vigor de esta Instruccidén se regiran por la Instruccion anterior. A estos
efectos se entendera que los expedientes de contratacion han sido
iniciados, en los procedimientos abiertos, desde el acuerdo de inicio del
procedimiento, en los procedimientos negociados, desde la autorizacion de
su utilizacién por el Secretario General, y en los contratos menores, desde
la elaboracion por la unidad proponente de la correspondiente memoria
justificativa.
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SEGUNDA. - Los contratos suscritos antes de la entrada en vigor de la
presente Instruccion se regiran, en cuanto a sus efectos, cumplimiento y
extincion, incluida su modificacion, duracion y régimen de prorrogas, por lo
gue disponga el documento suscrito y en su defecto por la Instruccion
anterior.

TERCERA. Si la Casa de S.M. el Rey accediera a la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico para la tramitacion de los procedimientos
de adjudicacién abiertos, las normas contenidas en esta Instruccion
relativas a esos procedimientos se entenderan  sustituidas
automaticamente por las que rigen para dicha Plataforma en cuanto a
presentacion de proposiciones, apertura de las proposiciones y publicacion.

CUARTA. Las cuentas de Anticipo de Caja fija se rendirdn teniendo en
cuenta lo dispuesto en las presentes Instrucciones.

DISPOSICION FINAL. Entrada en vigor:

Las presentes instrucciones seran de aplicacion desde el dia 15 de febrero
de 2023.

Palacio de La Zarzuela, 1 de febrero de 2023
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